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Litt generelt om
programmet

Struktur

Menyen

Programkontroll

Vedlegg

Akelius Revisjon

Om Akelius Revisjon

Akelius Revisjon er et revisjonsverkigy som karnkiesiav alle. Akelius
Revisjon er utarbeidet i samsvar med de norskejmnsstandardene.

Verktayet er fleksibelt slik at omfanget av dokurt@esjonen kan
skreddersys til det enkelte revisjonskunde. Dgtteeg ved a

velge "full”, "begrenset” eller "minimal” dokumensgon nar man gar
igjiennom de kvalitative kriteriene for oppdrageetDalget man gjar,
styrer antall skjermbilder man far opp for utfydin

Akelius Revisjon har integrert Igsning med AkelArsavslutning og
dermed Akelius Skatt

Programmet er delt inn i to hoveddeler: Basisopphger og Revisjon.
Begge delene har undermenyer som vises ved hjedpeaner. Hver gren
har sitt skjermbilde, og grenen man star pa ewvagimarkeres med en pil
og blir uthevet. Disse to delene er naermere beskredenfor.

Menysymbolene har selvforklarende tips som kommenfved at man
flytter pilen over tegnet.

1% Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sgk Verktgy Forma

Y D2H S8 A0 o=+ e &

runnleggende opplysninger

| Basisopplysninger | Revisjon Veiledning

= — Grur_wnleggende DpFI[','SI"lIﬂQE[ Bagransst dokumentasjonslesning anbefa
[=)--|_] Basizopplysninger walgt til tross for at svaret er "Galt” pd et
»* Dokumentazjonzguide

1 g Minimal dokumentasjonslesning anbefales
1 Selskapzopplyzninger . — e .

el SR TR SR .

"Informasjon” nederst i venstre del inneholder and for
feilmeldinger/"Programkontroll”. Her vil informasjpkomme frem med
rgdt utropstegn eller lyspaere ved logiske bristemanglende
opplysninger. Trykker man pd ikonet, kommer madéih siden feilen er
oppstatt.

£

s

Informasjon

»»

¥ Programkontroll |§ Vedlegg

& P4 siden 10 finnez handlinger uten status

Den andre fanen inneholder vedlegg. Vedlegg dmas dienne boksen og
slippes nar man star pa gnsket gren i treet. Grieteet vil da fa et lite
binderssymbol. Alternativt kan man hgyreklikke dieggs-boksen og
hente dokumentet fra gnsket sted. Se naermere deggdceget avsnitt
nedenfor.
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Informasjon

»

3 Pru:ugramku:urdru:ull| & Vedegy |
] Reanskapspéstandsr doc

Vedlegget dpnes ved a dobbeltklikke pad dokumentet.

Nar man har notert opplysninger pa et skjermbilte en regnskapslinje
Pennsymbol inneholder tall, vil grenen fa et penn-symbol.

Nar et skjermbilde er utfart og godkjent, vil dettarkeres i treet pa grenen
med et symbol, en grgnn ring for utfart og en hakegen ved
godkjennelse og en dobbelt hake hvis to har godlkjen

I¥ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Fo
<. DY D2H SR BB

Revisjon - Planlegging Selsk

Utfart/godkjent symbol

Basisopplysninger | Revisjon | Veil

Utar
Nak
Rev
igjer

|Plan|egging|UtFareI5e Konklusjon Rapporter

Revisjonsprosess
=~ Planlegging
Y Innledende h
= ._ﬂ Sels eskrivelsesS ammendrag
[®| ¥irksomhet og forretningsdnift 4554 ¢
,JI MHekkeltall —
| Markedszituasion og kritiske sukzes
Y Reanskapsfunksion og skonomisty —_—
| Regnskapsprinzipper og evige prob] Me
1 1T-systemer
| vVesentighetzarenser
Y Yurdere internkontrall pa selskapsni
| Wurdere rigikoen for mishgheter
-j.j Prosessheskrivelze med "hva kan gd galtf
IJ']F|evisiomstrategia’sammendrag
] Anslatt rigiko

Informasjon £

¥ Programkontrol ¢ Vedlegg I—‘
K

Dobbeltpilen ved veiledningen og informasjonen Ejiapner
veiledningen og informasjonen.

For a godkjenne trykkes det pa ikonet for Utfgrelier Godkjent av:

[
|l.|tlﬁrl.w: O Godkjentav: () (%]
|

@nskes det & signeres ut for flere skjermbildereurdtt velges Ctrl+U eller
Revisjon Format Wis Sgk Verktgy Format Hjelp

D oA e @
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Veiledningstekster

Brukermanual

Veiledning for revisjon av
sma virksomheter

Akelius Revisjon

@verst pa hvert skjermbilde finnes en Veiledningstsom inneholder
faglige henvisninger og kommentarer samt informasjm hvordan
skjermbilde er ment i bruk.

1at vis Sgk Verktgy Format Hjelp
coTde a0 B
Basisopplysninger - Dokumentasjonsguide

Veiledning

befales for bruk bare pd oppd

svarat

péstandene som er definert nedenfor, Hyvis svaret er "Galt” o et elier flz

Minimal dokumentasjonslesning anbefales for bruk bare pa foretak uten swrig vitksomhet, Denne lesningen medfarer at man | planieggingsfasen dokumenterer pd o
selskapsniva og vurdering av risiko for mislighster.

Utfertav: () Godkjentav: () (%]

Pastand

| Hjelp-menyen er det mulig a velge Brukermanuaféfrem en detaljert
brukerveiledning for hele programmet. Denne manuuaikhjelpe hver
enkelt bruker til & bruke verktayet pa en effektiyfullverdig mate.
Veiledningen er i pdf.

Den norske Revisorforeningen kom med en veiledfongevisjon av sma
virksomheter i oktober 2009. | Hjelp-menyen er ekgkene i DnNRs
veiledning tilpasset Akelius Revisjon. Alle ekseemp er gjennomgatt med
henvisning til hvor man dokumenterer dette i AkelRevisjon. Teorien i
DnRs veiledning er ikke gjentatt, slik at den méssesammenheng med
eksemplene som ligger i pdf i Akelius Revisjon.
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Akelius Revisjon

Start av Akelius Revisjon

Brukernavn er initialene til brukeren som legges\ed farste gangs
bruk, deretter skal de komme automatisk ved patagdnitialene som
skal brukes er de man definerer i teamet og somrseskal brukes ved
sign-off.

Bruk av passord anbefales ikke & brukes. Passerde@iyttet til kunden
ikke brukeren.

Beskytt klientdata
For & kryptere kientdata ved lagring angi et passord. For &
kunne &pne filen mé samme passord angis. Blankt
passord gir ubeskyttede filer.

Brukernavn |E | [ Ok, l
Passord: | |
Bekreft: | | Help

Neste bilde er "Om Akelius Revisjon og gir litt afmasjon om Akelius.
Hvis man fjerner haken i "Vis ved oppstart”, komnildte siden opp hver
gang man starter Akelius Revisjon. Trykk OK.

Om Akelius Revisjon

Alkelius Revisjon 2008.3a

4l
g Copyright & 2008 Akeliug AS.
- Alle rettigheter rezervert.
é‘ Akelius Revisjon
% Kundenummer 51245
=1 Bruker KSO
m ;
- O
—
L S
V. Telefon: 22346000
< ® Faks: 22 34 60 30
E-post: revisjon@akelivz. no
ﬁ Bestilling: bestilingi@akelius.no
"- Internett: wiw v akelius.ne

Advarsel: Programmet =r beskyttet av norsk lov og internasjonale konvensjoner. Kopisning sller distribusjon, helt
eller delvis, kan ikke foretas uten skriftelg samtykke fra Akelies AS. Overtredelse av opphavsretten vil bli
anmeldt, o vil foruten erstatningsansvar ogsa kunne medfare beter og fengssl.

Eis ved oppstart I:isensinfnrmasjun] ’gysteminfnrmasjnn] I oK
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Akelius Revisjon

Ny klient

Man velger Ny ved opprettelse av ny klient ellenéped apning av en
allerede eksisterende klientfil.

I+ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Format Vis Sgk Verktgy Format Hielp

3 Akelius

a Wolters Kluwer business

Ny klient
D Ny...

Apne klient

[;3 Apne...

[;3 Klientregister

Siste lagrede filer

Dato Lagrings-id

Velg "Ny” i oppstartshildet, og du far falgende skjbilde:

Velg mal &|
Apne mal som start pa din revisjon
Dersom du tidigere (fom versjon 2003.1) har lagret din egen mal, kan denne beryttes pé
andre kienter. Wely da sktuel mal og trykk pé "Bruk valgt mal". Dersom ou ikke har
definert egen mal velger du "Ingen mal".
Tekst Filnasn Dato
Bruk valgt mal ’ Ingen mal ] ’ Hielp ]

Velg "Ingen mal” eller marker den gnskede malen &ommer opp i
bilde og velg "Bruk valgt mal”. Neste bilde:
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Guide for valg av maler le

Valg av kontoplan og linjeinndeling

Welg den kontoplanen som klienten bruker for det aktuelle regnskapsdret. Dersom du for den akiuelie klienten bytter kontoplan
fra NS 4102 til ny NS 4102, konverteres izk til den nye nar guiden avsluttes.

Til elutt markerer du den linjeinndelingen du vil benytte. Linjeinndelingen styrer hvilke kontoer som skal til ulike arbeidssider.

Velg kentoplan Welg linjginndeling (mapping)

[] Behold navaerende linjeinndeling ] Behold intervall for aktuell linjeinndel
AS_NOR

() Gammel NS 4102

(®) NS 4102

[ HNesle = H Avbryt H Hielp ]

Guide for valg av maler. ” NS 4102” kommer som fags Velg "Neste”.

Guide for valg av maler E|

Handlingshanken

Her kan du velge om du vil ha alle, eller ingen handlinger med | handingskbanken eller bruke Akelius Revisjons egne maler. |
Malen Akelius Revizgion finnes det et ubvalg sv ferdigdefinerte revisionshanclinger .
Dersom det er opprettet egne foretaksmal for handlingskbank, kan dette ogsd leses inn ved & velge "Egen mal®.

Advarsell For regnskapsdr 2008, er det innfert nye regnskapspdstander (jf. RS 500). Dette kan derfor farer il mulig mer arbeid
& oppdatere eksisterende mal enn & legg inn dizse p& mytt.

Egne malst:

“ely revizionshandlinoer som skal vaere med
O Alle revisjionshandlinger

(%) Mal Akelius Revisjon

() Egen mal

() Ingen revisjonshandling

() Behold aktuelle handinger, notater og status

[ = Fartige ]| Fullfar |[ Avhryt H Hielp

Har man ingen egne maler som gnskes brukt velges Alelius
Revisjon” og trykke "Fullfar”. Ved bruk av klientrhaller ved
arsovergang velges "Behold aktuelle handlingerateotog status”.

Lagring Det anbefales at man lagrer nar man har oppréttstieoppdrag og lagt

inn selskapsnavn og kundenummer.

Det er viktig & lagre jevnlig mens man arbeidesilRi for at maskinen
kraesjer eller noe uforutsett skal skje, kan afttickomme. Hvis vedlegg
er apne, ma de lagres og lukkes far Akelius Rewikan lagres.
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Dokumentasjonsguide

Akelius Revisjon

Grunnleggende opplysninger/basisopplysninger

Akelius Revisjon bestar av to hoveddeler, Basisggphger og Revisjon.

Basisopplysninger er generelle opplysninger omsjerskunden, eiere,
revisonsteamet etc. Det er tre typer dokumentagjtinpegrenset og
minimal. Det fgrste man gjer er & velge alternfaivdokumentasjon:

I+ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sek Verktdy Format Hjelp
“«. ¢ D2H 3B ¥R SO+ I2 &2 BO
runnieggende opplysninger Basisopplysninger - Dokumentasjonsguide

| Basisopplysningerl Revisjon Veiledning

= Ll Glurjnleggende opplysninger Begrensst dokumentasjonslesning anbefales for bruk bare pé op
= || Basisopplyshinger walgt til tress for 3t svarst 2r "Galt” pd ot eller flzee av pdstands
¥ Dokumentazjonzguide
Y Selskapsopplyzninger
| Y| Oppdragsdetalier
Y Saldobalanse

| Liniginndefing [mapping) Utfart av: O Godkjent av: (

Minimal dokumentasjonslesning anbefales for bruk bars pd foret
wurdering av risiko for mislighster.

Pastand

Selskapet har f2 inntekiskider

Eierskap og ledelse bestir zv {2 personer
Regnskapsfaringen er ikke kompleks

Diet avlegges ikke regnskap iht. IFRS

Virksomhseten driver ikke i en regulert bransje
Virksomheten har ikke endret seg vesentlig og forventes |
Diet er en klar felles forstdelse av klientens forventning til r
Diet forventes ikke stort vekstpotensizle i virksomheten
Wirksomheten tilharer virkelig "smi foretak™ segmentst
Virksomheten er ikke bersnotert

i kontroll| & Vedlegg
M Virksomhetzn 2r ikke SEC-registrert{knytt=t til bars i USA

Andre momenter

Informasjon b

Konklusjon av valgt dokumentasjonsmetode

O Minimal dokumentasjon for foretak uten sserlig virks:
@ Eegrensst dokumentasjon
(") Full dokumentasjon

Man angir hvorvidt oppdraget oppfyller kriteriera begrenset revisjon
ved & besvare pastandene med "riktig” eller "gdltilfelle man har ett eller
flere "galt”-svar, bgr full dokumentasjon normaéifyttes. Hvis begrenset
dokumentasjon benyttes ved "galt™-svar, bgr ded@kumenters i moment-
boksen. Valg av dokumentasjon kommer ikke autotkatsl valg

av "riktig” pa pastandene, men ma manuelt krysseera Minimal
dokumentasjon benyttes for foretak uten seerligsainkhet.

Grenene i programmet tilpasses det valg som et, gjes. valget "begrenset
dokumentasjon” skjuler enkelte sider og felteragmammet. Man kan i
ettertid alltid ga tilbake og endre valg av dokutasjpnsomfang. Ved valg
av Minimal dokumentasjon vil de fleste undergremsder Planleggingen
fijernes.
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Pastandslisten kan oppdateres ved endrifigaiigere avhukede pastander
vil da slettes. Slik oppdateringsknapp (se pil doerfinnes pa alle
pastandslister i programmet.

Selskapsopplysninger Grunnleggende informasjon om kontaktpersoner, @ieold, regnskapsar
m.m. legges inn i skjermbildet.

Manglende organisasjonsnummer vil komme opp soregramkontroll.

Regnskapsar er viktig & legge inn ved a trykke@g@g'startsar”:

Legg inn regnskapsar (DDMMAAAA) fgl
Startdato |5Iutt|:|ﬂtu:| | [ Lega til historisk &r ]
01.01.2008 (31122008 | [ P—— ]

Slett eldste ar
01.01.2007 31.12.2007
Lagre l [ Avbryt ] [ Hielp

Startdato legges inn uten skille mellom dato ogedamrg hele
regnskapsaret. Nar man trykker “enter”, kommer @atiisk datoen for
slutt (12 mnd. etter startdato). Man kan ogsa skéiet og trykke enter.
Da vil programmet foresla 1.1 til 31.12. i innl&gt Avvikende
regnskapsar og regnskapsar som avviker fra 12 nfangerer ogsa.

Oppdragsdetaljer Teammedlemmenes navn og stilling legges inn, dgiene kommer
automatisk opp. Initialene brukes ogsa ved a lagge programmet.
Initialene kan overstyres hvis man gnsker flereterinitialer.

Nar et skjermbilde er dokumentert, hukes det aufigit av”, og signaturen
kommer automatisk opp. Det er videre to avkryssmgigheter for
godkjennelse. De innloggede signaturene sammesligieel de angitte
initialene i denne seksjonen. Ved avvik far mamméwarsel av programmet.

Signering for utfgrt og
godkjent

Nar man har signert ut for utfart eller godkjergnidette endres ved
hgyreklikk og nullstilling eller redigering av tidere signering.

Rediger signatur E|
Signatur Dato

s | [17.02.2009 |
I oK l [ Avbryt ]
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| dette skjermbildet angis ogsa oppdragets omfawg), eventuelle
tilleggstjenester til revisjonen.

Fanen for gvrige tienester ma spesifiseres avaevis

Revisjonsbudsjett Bruken av budsijett i Akelius Revisjon vil avhengeoan andre
administrative programmer benyttes. Teamets mediEmhentes fra
oppdragsdetaljer i basisopplysninger. Budsjettatuaare til hjelp for
medarbeidere til & falge opp sitt tidsforbruk pZeekel mate. Timepris
legges inn over teammedlemmets signatur og tinggele under, fordelt pa
planlegging og arsoppgjer og teammedlem.

Saldobalanse Skjermbilde inneholder kundens saldobalanse. Heis ikke importerer
saldobalansen automatisk, kan man legge opp konmtaeuelt og fijerne
eller endre saldoer.

Saldobalansen kan importeres pa ulike mater, mearddeste er import av
tekstfiler eller overfaring fra Akelius Arsavslui.

Manuell innlegging Manuell innlegging av saldobalansen gjares vedabeltklikke pa
kontoen, skrive inn UB saldo for deretter a tryk&eter” to ganger og
neste linje vil komme opp. Ved innlegging manuglt& saldo eller
endring av IB ma dette gjares i det siste regnskaps

Import fra tekstfil Velg Fil — Import fra tekstfil

Import fra tekstfil

Cenne funksjonen importerer saldobalznse fra tekstfil, Flen bar inn
samt saldoer for it til fire &r, Med "Feltseperater” angir du hvordan

Hvis f@rste linje er overskrifter, m& dat hukes av for dette slik at kok

Import innstillinger

Feltseperator: - w

Slett owverskriftinjer |0 W

OEM format {DOS)

Sakesti:

| ]

Finn ferst filen ved a trykke pa m -ikonet
Finn *.txt-filen og velg Apne

Hvis &, @ og A ikke fungerer, trykk pd OEM f
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Linjeinndeling
(mapping)

Akelius Revisjon

Import fra tekstfil El

D=nne funksjonen importerer szldobalznse fra tekstil. Filen ber innshelde kolonner for kontonummer, kentenavn,
samt saldoer for =t til fire &r. Med "Feltseperator” angir du hvordan datsene er skilt fra hverandre,

Hvis farstz linje 2r overskrifter, m dat hukes av for dette sk 2t kelonnen kan tolkes som t2ll

Import innstillinger

Feltseperator: |-f. V] Angi kolonnenummerst {1 &l 6}
— far de zktuslle importfeitens:
Kontonummer
Slett overskriftlinjer ,E _vi Kentanavn

; Saldo innevazrende &
[#] GEM format (DOS) @ innevssrands &0

Saldo foregdende 8r 1

O

Sekesti: Saldo foregiends &r 2
| ) Saldo foregiends 4r 3

Innlest tekstfil
Kolonnenummer 1 2 3 4 5 "~
Radnummer Kontonummer Kontonawn ?
1 00 Maeringsbygg 1254218 1280504 13"”
2 1150 Tomt K 1000404 1000404 bl
3 1160 Boligdel a 0 i
4 1235 Ware/Lastebiler CE3140 0 i)
5 1370 L&n til aksjonzerer |0 ]
& 1350 Depositum kio husliz 25040 35591 e
7 1460 Varebeholdning 16000 16000 1%
E 1500 Kundefordringer £34114 4BE7EE,S [
9 1501 Kunder inkasse/Over 97780,14 51918 [+]
10 1530 Pilikke fakturert 3503 L] i
i1 1570 Forskudd lsnn EDOD 1000 -2
}(.'J 1580 Awsatt til tan kund=r [-7ROER -4E87R.C >l b’

oo ) o )

Her vises et bilde av hva som forsgkes importet (dentifiserer selv
feltseparatoren). Man ma angi hvilken av tallkolena som tilhgrer
inneveerende ar og hvilke som tilhgrer tidligereVag sa dette og
Importer.

Hvis det ikke er opprettet "finansar” under Sels@gmplysninger, far du
mulighet til & velge dette na.

Utskrift av saldobalansen gjares ved & velge fatbdisning. Man kan da
velge & skrive ut eller eksportere til Excel ettaigt forhandsvisning.

Her mappes de ulike kontoene i saldobalansen tiésieektive
arbeidspapirene. Fordelingen skjer automatisk kadritointervall, men
man kan ogsa flytte kontoer via "drag-and-dropéelled & bruke ulike
knapper i verktgylinjen.

For mer detaljert mapping bruker man:
Post (knyttet til regnskapslinje)
Prosess (hvilke prosesser pavirker den)

Ngkkeltall (for bruk i ngkkeltallsanalysen)
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Akelius Revisjon

Basisopplysninger - Linjeinndeling (mapping,

Resultat v dn = = & Vis konto [ skriv ut spesifisert regnskap
|Post Prosess  |Makkeltal |Lay0ut ut
= Resultat hd Jood 2 | ) D
= Driftsinntekter
= Salgsinntekt 304 Salgs Salg R.1.1 Salgsinntekter
Salgsinntekt, avgiftspliktig Salg 3
Salgsinntekt, avgiftsfri Salg =
Salgsinntekt, utenfor avaiftsomrd Salg o
Offentlig avgift vedr. omsetning Salg o
et et s fen £ i e =

All informasjon styres automatisk nar man koblento@ne, men de lar seg
overstyre ved & ga pa detaljer i bunnen av lingéfingen og endre
egenskaper eller intervaller.

Husk a sjekke at alle kontoer er koblet ved a selentigger kontoer pa
fanen "lkke koblet konto”. Kontoene kobles ved a dg slippe dem pa
riktig regnskapslinje. Man har ogsa mulighet tthappe kontoer ved a

bruke "detaljer/intervall” i fanene nederst.

Verktay, inventar og driftsmateria *
Reparasjon og vedlikehold bygning *
Reparasjon og vedlkehold annet *
Fremmed tjeneste (regnskap, revi *

Detaljer | Innstilinger | Konto uten kobling || Feimelding

|Resu|tat
Vis sum [vis total sum

| fanen Feilmelding kommer informasjon om for ekpefrkonti som er
mappet dobbelt eller lignende. Man far ogsa opfPeagramkontroll” hvis
det ligger noe under feilmeldinger.

@verst i skjermbilde er det en boks for "Skriv pesifisert regnskap”.
Setter man en huke i denne og skriver ut sidenmédr et spesifisert
regnskap med kun linjer som er i bruk. Referansettfarelsen knyttet til
kontoene vil ogsa komme med i en kolonne. Det sAdaget en kolonne
for "Kommentarer” pa utskriften som kan brukes enteanuelt pa papir
eller om man eksporterer utskriften til for ekseihpeel.
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Revisjon

Revisjonsprosessen er delt inn i planlegging, etsay, konklusjon og
rapportering. Omfanget av underkategorier underttihevedpunkt vil
variere etter hvilket dokumentasjonsniva man hégtydvs. full, begrenset
eller minimal dokumentasjon. | denne veiledningedet tatt utgangspunkt
i full dokumentasjon med forklaring der det anseedvendig for begrenset
og minimal dokumentasjon.

Planlegging

Hovedgrenene vil vaere de samme for alle dokumentasjlternativene. |
full dokumentasjon er alle grener avhuket, i begetmmlokumentasjon vil de
viktigste grenene veere avhuket, mens i minimal doutasjon vil stort sett
bare hovedgrenene vaere avhuket.

I+ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sek Verktgy Format Hj
<= |0 D2H S xR0 T8 2 &9
Revisjon - Planlegging Innledende handlinger

Basisopplysninger | Revisjorl|

|Plan|egging|Uthirelse Konklusjon Rapporter

Revisjonsprosessen
=] Planlegging
[finniedende handinge:
{ J:I Selskapsbeskrivelse/S ammendrag
=] Frosessheskrivelse med "hva kan g4 galt
=} Revisionsstrategi/S ammendrag
7 Anslatt riziko

E-E-E-E

Mange bokser i skjermbilder fra Planleggingen awyvathar en boks for
avhuking til "overfar til revisjonsnotat” og "ovesf til brev til ledelsen”.
Notatene blir samlet under hovedkategorien "Ragpiong”. Informasjonen
som er skrevet i feltet hentes til en rapport sam tas opp i Word e.l.
Revisjonsnotat vil kunne brukes som et internt do&nteller til & lage
andre typer rapporter. Info i "brev til ledelseril’kunne brukes til et
oppsummeringsbrev til selskapet eller et nummdnment til ledelsen.
Teksten i boksene generer tekst som kan ekspotievésrd eller Excel.

Akelius Revisjon 15 av 57



Uavhengighetsvurdering

Engasjementsbrev

Oppdragsvurdering

Momenter fra tidligere

ars revisjon

Akelius Revisjon

Innledende handlinger

Apningsbildet for uavhengighetsvurderingen:

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sok Verktoy Format Hjelp

<= (D D2H SR 00 coxA2 a0 O

Revisjon - Planlegging Inniedende handiinger - Uavhengighetsvurdering
Basisopplysninger | nevisjon} Veiledning

| Plantegging | Utfarelse Korkiusion Rapporter

Revisjonsprosessen
=)+ Plarlegging
1 Innledende handinger
=B Uavhengighetsyurdering
| Oppeiagsantang i)
1] Egeninteresselussel -
1 Egenkantroltnussel
| Partsrepresentasion
| Fortiolighetstrussel
| Presstiussel [utibarlig press)

Revisoriovens kapittel 4 0g DnR's etiske regler

Revisors uavhengighet betyr bide faktisk uavhengighet og at revisor fremstar som uavhengig overfor en infor

For at et oppdrag kan ma ale de vesre tistede. Revisor mé de

Godkjentav: ()

Felgende deler er valgt for utvidet dokumentasjon

Oppdragsomfang
Egenkontrolitrussel
1 Andre forhold

| Engasimentsbrey

% Opphagsvurdeting

| Momenter fra tidligere ars revision

% Instiuksjoner til/fra anche revisorer

7 Planlzggingsmete

| Vesertige hendeker
1 Selskapsheskivelse/S ammendiag
31 Prosessheskrivele med “hva kan g galt”
I Revisionsstiategi/S ammendiag
sl risko

Fortrolighetstrussel
[] Andre forhald

Foretatte eller planlagte mottiltak

[] overfor ti revisionsnotat [] Overfer til brev ti ledelse.
Aksept og fortsettelse av oppdrag/kunde med vurdering av kommunikasjon med tidligere revisc
ledelsens integritet, revisors etiske regler, oq risiko

Vurderingen er delt inn i flere underkategorier salte er avhuket i full
dokumentasjon. Selv med full dokumentasjon er klat sikkert man
trenger alle disse kategoriene. Man kan da fjevhekingen, og kategorien
blir borte i trestrukturen. Hovedgrenen er konlkdasjsiden.

For begrenset og minimal dokumentasjon er baredgremen avhuket,
men man kan ogsa huke av underkategorier ved behov.

De angitte kategoriene fglger Den norske Reviserfimgs etiske regler for
uavhengighet.

Skjermbildene viser en rekke "pastander” som skalvhres med "riktig”
eller "galt”, felter for beskrivelser og konklusjen

| boksen "foretatte eller planlagte mottiltak” dét veere aktuelt & ta inn
dokumentasjon der man har reelle trusler mot uayilgeeten.

Engasjementsbrev skal sendes pa alle nye oppdiamppuirag som er blitt
vesentlig endret og i de tilfeller styret/ledel$en hatt utskiftinger og antas
ikke a veere oppdatert pa vilkarene for oppdraget.

En skannet utgave av bekreftede brev kan vedlegges.

Oppdrag skal vurderes hvert ar. Nye oppdrag skaleres om man vil pata
seg oppdraget og eksisterende skal vurderes offiotigette som revisor
eller ikke.

Se ogsa RSene og SK1.

Her kan man hente fjorarets kommentarer eller beslaventuelle
problemstillinger fra aret far som vil veere releteafor arets revisjon. Ved
arsovergang hentes en del informasjon fra Oppsuimgsgnemo fra utfert
revisjon i fjor over i gverste boks.
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Instruksjoner til/fra
andre revisorer

Planleggingsmgte

Skjermbildet vil veere til hjelp for & strukturer@pporteringen bade til og fra
andre revisorer, og vedlegg kan legges inn i vercstt.

Her dokumenteres planleggingsmgte med kunde og tdaem som har

deltatt pA mgte, agenda og referat kan vedlegtgrsdekumenteres i
boksene. | veiledningen er det listet opp en daeherter som kan veere
aktuelle som agenda for mgte.

Vesentlige hendelser

Her kan man beskrive hendelser som er vesentligedforevisjon og som

ikke faller inn under noen av kategoriene i selskaskrivelsen.

Kommentarer knyttet til vurderinger foretatt omss@lpets pavirkning av
for eksempel finanskrisen vil vaere naturlig & ta lier.

Selskapsbeskrivelse

Apningsbildet for full dokumentasjon:

Ik Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sgk Verktpy Format Hjelp

<= Y D2H 28 ADB @2 8 B0
Basisopplysninger | Revision‘ Veiledning

|Plan|egging! Utfarelse  Konklusjon Rapporter

RS 315 krever at revisor pa overordnet niva har kunnskap om virksomheten og dets omy
Gien kort beskrivelse av selskapets virksomhet, ml og strategier, hvordan ledelsen ma

Revisjonsprosessen Se nasrmere i grener under "Selskapsbeskrivelse”. Ved valg av begrenset eller minimal ¢
(=] Plarlegging Ibosnde riziko kan identifiseres ved & trykke pd knapp for “momenter til iboende risike”.
[#--|_] Innledende handlinger Momenter til vurdering av kontrolimilje pa selskapsniva identifiseres ved 4 trykke pa knap
= ®]Selskapsheskrivelse/S di
1 Wirksomhet og foretningsdrift Utfart av: O Godkjent av: G)
I QrUppEnE og k& -

L
1 Nokkeltal
| Historisk/ekanomisk utvikling
1 Finansiell situasjon
| Langtidsplaner
) Markedssituagion og kritiske sukse:
7 Organigasjion
|| Personalsituasion
1 Kunder og salg
|| Leverander og innkjep
) Produkter/Produksjon/Tienester
|| Regnskapsfunksjon og akonomisty
|| Regnskapsprinsipper og avrige prob
1T -gpztemer
| Bwiig kunnskap om selskapet
1 Wesentlighelsgrenser
) Vurdere intermkontroll pé selskapsni
) Wurdere risikoen for misligheter
[ 4] Prosessheskrivelse med "hva kan g4 galt
[ '“,‘| Revisionsstratedi/S ammendrag
9 Anslatt risiko

Felgende deler er valgt for utvidet dokumentasjon

Virksomhet og forretningsdrift

Nekkeltall

Finansiell situasjon

Markedssituasjon og kritiske suksessfaktorer
Personalsituasjon

Leverander og innkjep

Regnskapsfunksjon og ekonomistyring
IT-systemer

Vesentlighetsgrenser

[¥] Vurdere risikoen for misligheter

Risiko

Momenter knyttet til iboende risiko... Momenter som pavirker vui

Beskrivelse

[[] overfer il revisjonsnotat [_] Overfer til brev til ledelse

Akelius Revisjon

Det er en rekke underkategorier for a beskrivesadrkheten. Omfanget av
dokumentasjonen kan imidlertid skreddersys tilatgtelte oppdraget ved a
fierne kryss i hgyre skjermdel.

For begrenset dokumentasjon er bare noen av kategdiuket av pa
forhand, dvs. de som det er spesielt viktig & fé.nkter kan man ogsa
utvide etter behov.

Minimal dokumentasjon har bare avhuket gverste agya
vesentlighetsgrenser
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Risikovurdering Risiko

Momenter knyttet til iboende risiko... Momenter som pavirker vurdering av kontrollmiljs...

Linkene gar igjen i alle kategoriene for selskagkbigelsen.

Har man valgt minimal dokumentasjon, ma man dokuereralt knyttet til
selskapsbeskrivelsen pa gverste niva. Man ma d@ bisikomomentene pa
det gverste nivaet for & legge inn for eksempélighistsrisikoer som er
seerskilt risiko.

Nar linkene er bla er det ikke registrert noe montielligere knyttet til
grenen. Linken skifter farge til grann hvis detigdre er registrert
risikomoment nyttet til grenen.

Momenter knyttet til
iboende risiko

Risk 3

Iboende risikomomenter

Eeskrivelse | SR | Tilhgrende regnskapslinje |

Her angis iboende risikomomenter,
og det krysses av hvis det anses a
veere en saerskilt risiko. Momentet ma
ogsa koples til regnskapslinje(r).

Koble ;I regnskapslinje. ..

Registrerte risiko momenter

Risikomomenter fra andre skjermbild
kommer automatisk opp her. /

Det er viktig & angi risikomomentet spesifikt ogrset hva-kan-ga-galt-
sparsmal siden seerskilt risikg/skal knyttes tiltkolfer senere i
programmet.
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Momenter som pavirker
kontrollmilja

Virksomhet og
forretningsdrift

Akelius Revisjon

Tilherende regnskapslinje

Velg tilhgrende regnskapslinje:

104 Immaterielle eiendeler Y
10E Utsatt skattefordel

11 Tomter, bygninger og annen fast eiendom

124 Maskiner og anleag

12B Driftslgsgre, inventar og lignende

13A Investeringer / fordring til selskap i samme konsern

13B Investeringer 13n i tilknyttet selskaper

13C Investeringer i aksjer og andeler

130 Andre langsiktige fordringer

13E Pensjonsmidler

144 Varelager

148 Prosjekt under arbeid

15 Kundefordringer

16 Andre kortsiktig fordringer

184 Aksjer og andre kortsiktig investeringer

186 Andre finansielle instrumenter

19 Bankinnskudd, kontanter og lignende

20 Innskudd /Opptient Egenkapital og resultat disponering
224 Pensionsforpliktelser b

[] & direkte til handlingsbank for registrering av nye handlinger

o« J[ wk J[ e ]

Ved & sette en huke i "Ga dirkete til handlingsbarlk kan man etter a
trykke pa "OK” og "Lukk” registrere en revisjonshdiing. Man vil
automatisk komme til Handlingsbanken og registegréNy handling”.

Man registrerer momenter som kan pavirke kontrdjérat pa et overordnet
niva. Bildet tilsvarer det for iboende risiko, mieoples ikke til
regnskapslinjer. Alle momentene som legges inkatihme i en
oppsummeringsboks i "Vurdere internkontroll pa kafsniva”.

Skjermbildet er hovedgrenen for begrenset dokunsgariaDet er derfor
viktig at man i beskrivelsesboksen far med seg@tivendig informasjon
knyttet til kunnskap om virksomheten.

| begrenset revisjon er flere grener fiernet soodBkter, Kunder,
Leverandgrer. Informasjon om dette skal dokumeategema derfor gjares
i dette skjermbilde.
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Ngkkeltall

IT-systemer

Akelius Revisjon

Ngkkeltallsberegningene kommer automatisk ved ggiteg av
saldobalanse ved a trykke pa "oppdater”.

Man velger hvilke ngkkeltall som skal brukes veuatdke rullgardinen pa

hver linje.

I+ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sek Verktgy Format Hielp
<= DY D2H S8 ABE =TI &8 O
Revisjon - Planlegging Selskapsbeskrivelse/ Sammendrag - Nekkelt

Basizopplysninger | Revisjonl

|Planlegging|UtFﬂrelse Konklusjon Rapporter

Revisjonsprosessen
= Planlegging
] Innledende handlinger
=] ___']jSelskapsbeskrivelsefsammendlag
|1 Witksomhet og forretringsdrift
¥ Makkeltall

Veiledning

En forelepig nekkeltallzanalyse som kan bistd med r

Det finnes mulighet for en grafizk prezentazjon =am

Det er mulig & legge inn interimsperiode og trykke of

Utfertav: () Godkjent a

| Markedssituasion og kitiske sukse
| Regnskapsfunksjon og ekonomishy
| Regnskapsprinsipper og aviige prob
9 1T -gpstemer
| Vesentlighetsgrenser
|1 Wurdere intemkontrall pé selskapsni
|9 Wurdere risikoen for mishigheter
2] _'1] Prosessbeskrivelse med "hva kan gd galt
[ Revisionsstrateqi/S ammendrag
| &ngltt risiko

Risiko

Momenter knyttet til iboende risiko...

Hekkeltall
Nekkeltall
Bruttefertjeneste i % -
Perzonalkostnad i % av =alg -
Ord. resultat fer skattekostnad -
Salgsinntekter -
Sum eiendeler (totalkapitalen) -
Sum egenkapital -
Sum varelager -
Varelagerets omlepshastighet -
~|

Oppdater

Det er mulig & legge inn egne kommentarer til hueitkeltall ved & trykke
pa "Nekkeltall” og deretter pennen ved agnsket nitake

Man far ogsa ngkkeltallene grafisk fremstilt.

Det er ogsa mulig a skrive ut resultatregnskapeiasgnsen.

Det er mulig & legge inn to perioder slik at man kardere ngkkeltall for

bade interim og arsoppgjaret. Dette

gjeres vedpbitare interimstall pa

lik mate som 31.12. Nakkeltallene oppdateres, netredviktig at man ikke
oppdaterer etter import av endelig 31.12. Datodwétsn er redigerbar slik
at man kan skrive inn gnsket periode.

Seksjonen for IT-systemer skal fylles ut for ablgisjonskunder, men for de
med minimaldokumentasjon gjares det enkelt pa gveiga. Om selskapet
benytter serviceorganisasjon for & fgre regnskafgognde skal
informasjonen innhentes fra serviceorganisasjonen.

20 av 57



Akelius Revisjon

De syv pastandene skal hjelpe til & dokumentergyfemenes
kompleksitet. Ved a svare Riktig eller Galt pa pasene vil det etter hvert
komme en forklaring pa hayre side pa anbefalt da@atasjonskrav og
videre revisjonshandlinger.

De syv pastandene er bygget opp logisk. Nar systietillater brukeren
a svare pa flere pastander, er dette fordi bruaeahgitt tilstrekkelig
informasjon for utarbeidelse av dokumentasjon. btva skal
dokumenteres og anbefalte revisjonshandlinger kanau@matisk opp pa
venstre side av pastandslisten.

Et system bestar gjerne av flere applikasjonerafiplikasjon er for
eksempel en ordre/faktureringsapplikasjon, hovedbedkontroer, lgnn

mv. Det kan ogsa veere hensiktsmessig & angi lederarg modulnavn
samt versjonsnummer. Revisor skal her krysse agffektive kontroller
farst etter at revisor har kartlagt, testet og kodért positivt pa
tilgangskontroller og endringshandtering. Detteskst dokumenterer at vi
kan bygge pa applikasjonskontroller for applikasjom som kjgrer i dette
IT-miljget. Applikasjonene dukker ogsa opp undetlkgging av de andre
prosessene, og det vil fremkomme i disse skjermabiédom vi kan bygge pa
applikasjonskontroller eller ikke.

Applikasjonene som legges inn i IT-systemer komawgomatisk opp i
Prosessbeskrivelse Generelle IT-kontroller. Déts&fermbilde Generelle

IT-kontroller test av disse kontrollene dokumengere

Se forgvrig hjelpetekst for veiledning til innhotdele gvrige feltene.
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Risiko

Vesentlighetsgrenser

Momenter knyttet til iboende risiko.. Momenter som pavirker vurdering av kontrollrisiko...

Belepsgrenser

Total akseptabel resultatfeil l:l ES
Grense for vesentlig regnskapslinje I:l 3
Klassifizeringsfei l:l
Grense for feil som md listefres l:l

Vesentlighetsgrenser

Komm Skjema for saldobelep

(O G4 ut fra foregdende ars regnskapstal  (3) G4 ut fra Arets regnskapstall
Beregning av grense for vesentlig resultatfeil
Sammenligningstall ____Belap Min (%)}  Make (%) Nedre grense Ovre grense WValgt ven
Orﬁ resultat fer skattekostnad vj l:l Elﬂ E} | U| | D‘ |

Clow] [Saisnnteter #| oo [ R | 9|
iBruﬂu driftzresultat vl| U| E} E{ | U| | D‘ |
éSum egenkapital v:|| D| E} EIE} U| | D‘ |
isum eiendeler (totalkapitalen) v|| D| E} E} | D‘ | U| |
Resultat a overfere:

[ wwe [ awn [ Sewa | [

"Spadene” pa hayre side viser hvilke alternativanrkan benytte.
| kommentarfeltet skal grunnlag for fastsettelsgmivaet gis.

Ved beregning av Grense for vesentlige regnskgpslirbeidsvesentlighet
viser "spaden” dette bildet:

Vesentlig regnskapslinje &l

Uregning av grense for vesentlig regnskapslinje

Total akseptabel resultatfeil Antall % Grense for vesentlig regnskapslinge

| 0] SIS o]

(e (o]

%-satsen kan endres manuelt.

Det er viktig & vurdere grense for listefgring ail.fGrensen brukes i
Utfarelsen, Notere feil og alle feil som er notrmmeres opp og vurderes
mot vesentlighetsgrensen i Konklusjonen.

Klassifiseringsfeil vil som regel ha samme grensa sesultatfeil. Ved valg
av annen grense, bgr det dokumenteres i kommetearfe

Det er en egen boks for vurdering av vesentlighmetsge for skatte- og
avgiftsformal. Belgpet tallfestes ikke.
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] Makkeltall
| Markedssituasjon og kritiske sukzezsfal
|| Regnskapsfunksjon og ekonomistyring |
|| Regnskapsprinzipper og avrige probler
L I T-zpstemer
|| Vesentlighetsgrenser
» Yurdere internkontroll pa selskap
L Wurdere rigik.oen for misligheter

=2} Prosessheskrivelse med "hva kan gd galt”
L1 Innkjap
|1 5alg
L] Lenn
|| Regnskapzavzluthingsprosess

= 4 Revigjonsatrategi/S ammendrag
1 Rigikoanalyse
|| Momenter fra tidigere Ars revisjon
] Andre kvalitative wurderingar
|| Revisjonsbudsjett
L Ingtrukegjorer til/fra andre revigoner
|1 Stikkprever og ubvalgsmetoder

L Anslétt risiko

Vurdere internkontroll
pa selskapsniva

Momenter som pavirker kontrollmiljset fra planleggingsfa:

Vurdering av kontrollmiljeet

Hent vurdering for begrenset dokumentasjon
Pastand

Virksomhetens kontrolimile er vurdert 4 vasre tilfredsstilends se

til virksomhetens starrelse.

Virksomheten har ikke gjennomfert .

tranzaksjoner/dizposisjoner/pericdizeringer med eneste formal £
shatt/avqift.

Observasjoner knyttet il risikovurdering, kontrollaktivitet

Hent vurdering for begrenzet dokumentasjon
Pastand

Kundens evne til 4 handtere risiko

Ledelzens mal medfarer ikke en forhayet forretnings- og regnak

Virkzomhetens ledelse er ikke under press for 4 oppnd resultate

el el eumb oy it by

3 il e e = L

Identifiser og evaluer utformingen av kontrollene pa selsk

zl Hent tabell til dokumentasjon av implementerte kontroller
Planlagt og utfert

Beskrivelze av implementert kontroll

Konklusjon

Den fgrste boksen inneholder informasjon som exvakrinn i
planleggingsfasen tidligere fra "'momenter som gdrivurdering av

kontrollrisiko”.

| boksene for vurdering av kontrollmiljg, risikowlering og lignende kan
man skrive i feltet eller velge en rekke pastanBéstandslisten ma rulles
ned for at alle pastandene skal kunne besvares.

Identifiser og evaluer utforming av kontroller pdskapsniva kan gjgres
enten med en fritekst eller man kan benytte tabalellen egner seg godt
for & identifisere ledelseshandlinger, planlagtingsav kontrollen og hvilke
regnskapslinjer og pastander som pavirkes av kibernro

Positiv konklusjon kan hentes fra hgyre-klikk obgkankludere med at den

interne kontrollen er effektiv.

Akelius Revisjon
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Vurdere risikoen for
misligheter

Akelius Revisjon

Mislighetsrisikoen skal diskuteres med kunde ogitea

Selskapsbeskrivelse/Sammendrag - Vurdere risikoen for misligheter

hi

lt

Veiledning

Iht RS 240 ma revisor ved planieggi og gj feringen av revisjonen for 4 redusere revigjonzsrizikoen til et akseptabelt nivd, vu
migligheter.

Foreta en vurdering ved hjelp av mislighetztriangelet om mulig feil regnskapsinformasjon kan skyldes mizligheter, henholdsvis feilinfor
* underzlag av eiendeler

Utfert av: o Godkjent av: @ @

Resultat av samtale med ledelsen/styret vedr deres forstaelse av risiko, selskapseksponering og kjennskap/mistar

Resultat av diskusjon internt vedr var forstaelse av risiko, selskapseksponering for vesentlige feil som felge av mis

Resultat fra analytiske handlinger knyttet til 4 identifisere vesentlige feil som skyldes misligheter

Risikofaktorer ved misligholdt rapportering

Incentiver/press Anledning Holdninger

Risikofaktorer knyttet til underslag av eiendeler

Incentiver/press Anledning Holdninger

Identifiserte mislighetsrisikoer Koble til regns

Beskrivelze R
Konklusjon/oppsummering av risiko for feil som skyldes misligheter og mislighetsfaktorer Hent foregaende a
[] overfer til revigjensnotat [] overfer til brev til ledelse

Skjermbildet har ogsa bokser for "Mislighetstrialege Her vil man fa
indikasjoner pa om det eksisterer mislighetsrisikaelskapet.

Konklusjonen er identifisering av mislighetsrisikoBisse legges inn i
boksen og ma linkes til regnskapslinjer. De idésgite mislighetsrisikoene
blir senere i programmet behandlet pa lik linje rivehtifisert iboende
risiko som er seerskilt risiko.

Dersom inntektsfaring ikke er registrert som enligtietsrisiko, skal dette
begrunnes i konklusjons-boksen.
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Prosessbeskrivelser
Vesentlige regnskapslinjer ma defineres far veggngrosesser velges. Det
gjeres i anslatt risiko, se egen del lenger utrnuaden.

1™ Akelius Revisjon 2008.3a

Fil Redigere Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sek Verktgy Format Hielp
<c- MY DP2H S8 20 T2 &8 §O

Revisjon - Planlegging Prosessbeskrivelse med "hva kan ga galt"

Vesentlige regnskapslinjer

Basisopplysninger | Revisjon | Veiledning
| Planlegging | Utferelse Konklusjon Rapporter Her velger man de prosessene som er aktuelt hos dette selskapet, uthi
Revisjonsprosess Etter RS 315 krever blant annet at revisor m& opparbeide seq en forst

=1 Planlegging
Ma&r prosessen kartlegges, mé revisor vurdere hvilke feil som kan opps:

|7 Irmledends handinger

i _"'t'iSelskapsbeskrivelse.-"sammendrag

[ ] Pmessesklivelse L INCELEUN itart av: O Godkjent av: @
L Innkjep
L Ealg Felgende deler er valgt for utvidet dokumentasjon
|| Leann
[ Lager [¥] Innkjep
[ Likvider Lenn
|| Andre prosesser Likvider
| Regnskapsavelutningsprosess R I vslutni
L1 Generelle IT-kantroller [¥] Oppsummeting - internkontroll pa transaksjonsklasser
|1 Oppsurmmering - internkontroll pé tig

12| Revisjonsstrategi/S ammendrag Kommentar

1 Ansléit rizika

Det ligger flere prosesser man kan velge fra. ldviller flere prosesser
ikke aktuelle, fiernes krysset for prosessen irshiglde. Hvis man gnsker a
utvide prosessene, settes kryss for aktuell prosess

I modulen for begrenset dokumentasjon er bare dkgsde prosessene
knyttet til vesentlige regnskapslinjer huket avf@dand. Her kan man ogsa
utvide eller fierne etter behov.

Man kan ogsa vurdere om en-to prosesser dekke, flareksempel salg og
innkjgp kan ogsa dekke likvider og lager.

Prosessene har alle like skjermbilder som er bygupé samme mate slik
at de skal veere lett gjenkjennelige uavhengig @kéwv prosess man er i.

Det er flere bokser i prosessgrenene som hentamiafsjon automatisk fra
andre grener under planleggingen.

Tilhgrende regnskapslinje hentes fra Linjeinndedimgg kan endres der om
man gnsker & endre standarden.

Seerskilt risiko hentes fra de identifiserte iboerid&komomentene som er
huket for SR og mislighetsvurderingen.
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Salgsprosessen

Prosessbesknvelse med a kan ga galt” - Salg
Veiledning

Utarbeid en kortfattet beskrivelze/ vurdering av selskapsts =algeprosess fra ordre til innbetalinger. Applikasjoner som inngdr i salgsprosessen k
Generelle M-kontroller.

Hvilke kontogrupper som salgsprosessen har innvirkning pd er forha rt, men kan ti

p i grenen "linjei
Utfertav: () Godkjentav: (/) %]
Beskrivelse

Hent applikagjoner
som er omfattet av de generelle M-kontrollens

[ Effektiv |
O

herende regnskapslinje

Tekst

14A Varelager

Saldo
15 Kundefordringer

|*

25B Skyldige offentiige avgifter

Sarskilt risiko

|Ingen seerekilt risiko finnes

[[] Hent "hva kan ga galt” spersmdl fra handiingsbank

Hva kan ga galt med regnskapspastand

nternkontroll for s@rskilt risiko og planlagte revisjonshandlinger

[]Det er planiagt 4 teste kontrolier

Vugge til grav-test

\ Prosesside #Handlingsbank /
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Beskrivelse av prosessen | beskrivelsesfeltet skal transaksjonsflyten besgi Husk at hele
transaksjonsflyten skal beskrives.

IT-applikasjoner hentes fra skjermbildet Generlldontroller (prosesser)
der applikasjonene er vurdert som effektive ek&ei

Hva-kan-ga-galt-spgrsmal kan legges inn manuet biéntes fra

Hva-kan-ga-galt-spgrsmal handlingsbanken (fane to) sammen med eventuellgdian og test av
kontroller. Hva-kan-ga-galt-sparsmal er gversténieretter kommer
kontrollen og siste niva er forslag til test av &oli. Det er fgrst nar gverste
niva dvs. Hva-kan-ga-galt-spgrsmalet er avhukkoatrollen og test av
kontrollen blir valgt.

Oversikt over mulige “hva kan ga galt"
med tilherende kontroller:
=[] Ordren er registrert med uriktig priz [VF,N] Y
=[] Kontroll av priz pa ordre mot autoriserte priser
[ Koentroller at det faktisk blir foretatt kontroll av pris pa ordre
B-[] Kontrell av kvantum pa ordre mot bestiling fra kunde
[ Koentroller at det faktisk blir forstatt kontroll av kvantum pa o
=0 Oppfelging av henvendelzer fra kunder
[0 Kontroller at det faktisk blir forstatt oppfelging av henvend:
=0 Automatisk prising i systemst
[ Kontroller at det faktisk blir foretatt automatisk prizing i sys
=[] Ordren er registrert med galt kvantum [WF,N]
=[] Kontroll av priz pa ordre mot autorizerte prizer
[] Kontroller at det faktizk blir foretatt kentroll av pris pa ordre
=[] Kontroll av kvantum pd ordre mot bestiling fra kunde
[ Kontroller at det faktisk blir foretatt kontroll av kvantum pa o
=0 oOppfelging av henvendelser fra kunder
[ Koentroller at det faktisk blir forstatt oppfelging av henvend:
B[] Automatizk prizing i systemst

[ Koentroller at det faktizk blir forstatt automatisk prizing i svs
=..[1 Pakkeedler ar itetedt eehs am varer ikke ar cendt IF BF 21

< >

[ Redigere... ]
[Dpprett "hva kan ga gart...] ’ Slett merket "Hva kan ga galt” ]
[ Opprett kontroll... ] l Viz oversikt over eksisterende kontroller... ]

Hva-kan-ga-galt-sparsmal velges i boksen til haygede valgte
spagrsmalene, kontroller og test av kontroller videsksen til venstre. Hvis
en kontroll skal dekke en seerskilt risiko ma kolfrdknyttes til saerskilt
risiko. Det er ikke mulig & knytte dette automatisk handlingsbanken. Det
er derfor viktig at risikoen er beskrevet slik at ke er tvil om hvilket
hva-kan-ga-galt-spgrsmal som knytter seg til desldée risikoen.
Kontrollen (ikke Hva-kan-ga-galt-spgrsmal) som eytket til den szerskilte
risikoen ma markeres og boksen hentes ved & tpy&Kendre merket

valg”.

Seerskilt risiko
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Endre kontroll

Beskrivelse: -~
|Eletaljerte brutto fortien eW |
Kontrolgse®m eksisterer hos dette selskapet

#fnyttet ===rakilt riziko

Type kontroll

{}} Manuell kontroll zom ikke er [T avhengig
{:} Manuell kontroll 2om er M avhengig

() Applikazjonskentroll

Test av kontroll
Test kontrollen

Beskrivelze

|K|:| ntroller at det faktizk blir foretatt detalierte bruﬁufurl|

Det er mulig & opprette egne "hva-kan-ga-galt™-sp#l og det gjares ved
Opprette "hva-kan-ga- a velge knappen for a opprette "Hva-kan-ga-gal&t kal linkes kontroller
galt”-punkter til alle "hva-kan-ga-galt™-punkter. For & kunne leukv for kontrollen ved
opprettelse ma kontroller opprettes farst.

t* "Hva kan ga galt"

Beskrivelse:

Dette sparsmalet eksiskerer hos dette selskapet
[ ] Dette medfarer szerskit risika

Reqnskapspastand:

Eksistens [E]

Tilhgrighet [T]

Gayldighet [G]

Fullstendighet [F]

Yerdsettelse [Y]

1&ling [r1]

Presentasjon og klassifikasjon [P]

Tilkrytt kortroller

Kantroll av bestiling mot ordrebekreftelse ~
Kontroll av pakksedler mot moktatte varer F
Detaljert bruttofortjenesteanalyse og/eller budsjettop
Waretelling — awwik

Kontrall av at alle pakksedler er reqistrert
Gjennomgang og oppfalging av Spne bestilinger
Konkrall og atkestasjon av Faktura mok paldkseddel
Automatisk kontroll av dupliserte Fakturanurmner
Gjennomgang av ufakkurerte pakksedler

Avsternming mellam reskontra og hovedbak,

Kontroll av innadende Faktura mot ordrebekreftelse

W

[ ol l[ Aeebirwt ]’ Hielp ]

Hvis man planlegger en revisjonsstrategi som gadu teste kontroller,
velges kontroller som gnskes testet manuelt etehéndlingsbanken.
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Vugge til grav-test Hvis man ikke har seerskilt risiko knyttet til prasen eller velger ikke test
av kontroll-strategi, er neste boks "vugge til gtast”. Her beskriver man
vugge til grav-test av transaksjonsflyten ellerlegd legges inn. @nsker
man & teste kontroller, skal kontrollene inkluderesgge til grav-testen.

Vugge til grav-test

Testing av internkontroller Hent internkontrolier...

Konklusjon fra test av kontroller / Hent foregaende ars noterin

[

Konklusjon’or prosessen / Hent foregaende ars noterin
¥

[C] oveffer til revisjonsnotat [ Overfer til brev Jfledelse

Valg gv kontroller til Jésting gjeres i dette bitdeed a trykke i boksen
for "Hente internkontroller ....”

Dokdmentasjon av test av kontrollen dokumenteres he

Konklusjon for prosessen hentes ved a hgyreklikkd musetast og velge

Konklusjon for prosessen Prosesser eller & skrive manuelt inn.

Innkigp Se Salg.
Lann Se Salg.
Lager Se Salg.
Likvider Se Salg.

Se Salg.

Andre prosesser .
Her kan man bygge opp sin egen prosess.

Prosessen dekker bade ikke-rutinemessige og skjmsstge transaksjoner,
inkl avstemmingsrutiner og regnskapsavslutninggseasn. Det er derfor
viktig & beskrive alle transaksjonstypene. Se naarineeiledningen knyttet
til skjermbildet.

Regnskapsavslutning
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Generelle IT-kontroller

Oppsummering av
internkontroll pa
transaksjonsklasser

Akelius Revisjon

Generelle IT-kontroller skal fylles ut nar reviganlegger a teste
applikasjonskontroller i systemene.

Benyttede IT-applikasjioner | Effektiv |
|

IT-applikasjoner som er omfattet av de generell&dmtrollene er listet opp
under "IT-systemer”.

| feltet for "Dokumentasjon av var gjennomgang awnerelle IT-kontroller”
skal beskrivelse av selskapets rutiner skriveslimgiledningsteksten er det
angitt en del omrader som bar dekkes i var gjenaomagv generelle IT-
kontroller. Hva som skal dekkes er avhengig avketimiljg som er
dokumentert under "IT-systemer”. Mye er saledesudaéntert allerede
under IT-systemer.

I de videre feltene beskrives testene som er utfpresultat og konklusjon
av testene. Det ma vaere sammenheng mellom konkkrsjog avkryssing
av om kontrollene er & anse som effektive i IT-@sjonsoversikten. Det
vil for de fleste ikke veere aktuelt a teste IT-gefle kontroller da man kan
bygge pa kontrollene. Dette vil da komme fram i9ystemer der forslag til
Revisjonshandlinger fremkommer p& hgyre side atapéslisten.

Konklusjonene fra prosessene kommer automatisk tgste boks.
Oppsummering eller kommentarer kan pafares og reédévisjonsnotat
eller brev til ledelsen pa samme mate som de flest&lusjons- og
oppsummeringsboksene.

Prosessbeskrivelse med "hva kan ga galt” - Oppsummering - internkontroll pa transaksjonsklasser

Veiledning

RS 315, 100-107 omtaler revisors vurdering av risiko basert p& kunnskap om prosesser, hva kan g8 galt og etablering av intern kor
Gi en vurdering av hvordan disse kontrollene vil p&virke risikovurderingen videre | planleggingsfasen. Kommenterer knyttet 4l svakt

Utfert av: O Godkjent av: @ @

Momenter fra planleggings- og prosessfasen

Oppsummering Hent foregaende

[] Overfar il revisjonsnotat [] Overfar til brevtil ledelse
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Stikkpraver og
utvalgsmetoder

Akelius Revisjon

Revisjonsstrategi
Revisjonsstrategi er en oppsummering av planlegging

Revisjon 2010.1

Maler Grunnleggende opplysninger Revisjon Format Vis Sgk Verktgy Format Hielp
ey D2H S8 00 «&Tde &8 O

inger | Revisjon| Veiledning

g| Utfarelse Konklusion Rapporter Iht ISA 300 skal revisor utarbeide en overordnet revisjonsstrategi for o)
sprosessen Her dokumenteres zammendrag og vurdering av planleggingsfasen, 20
rlegging

j_ Innledende handlinger Jf. 1S4 530 ma revisor velge passende metoder for utvelgelze av enhe
_"[]Selskausbeskrivelse#sammendrag

jProsessbeskrivelse med "hva kan ga galt” Utfart av: O Godkjent av: @

»| R evisi 5 d

] Anzlatt risiko Nokkeltall

Vesentlighetstall

Total akseptabel resultatfeil
0
Grense for vesentlig regnskapslinje

Oppsummering/konklusjon fra vurdering av internkontroll pa s

Registrerte iboende risikomomenter fra tidligere i planlegging

Identifiserte og pasett implementerte kontroller pa selskapsn

Anslatt risiko for momenter i generelle revisjonshandlinger, &

Stikkprever og utvalgsmetoder

Konklusjon fra risikoanalyse/revisjonsrisiko

Oppsummering

De fleste boksene er gra, dvs. opplysninger fraeaskiermbilder kommer
automatisk opp. Hvis markegren beveges over de akseme, vil det vises
veiledning om hvilke bokser informasjonen hentes fr
Oppsummeringen kan overfares til revisjonsnotat dtev til ledelsen.

Stikkprgver og utvalgsmetode skal begrunnes badteso av kontroller og
substanshandlinger. For SMB-segmentet er det kifeestatistiske, men
skignnsmessige utvalgsmetoder. Veiledningen tdrakbildet gir tips til
mulige utvalgsmetoder bade statistiske og andre.
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Anslatt risiko

Anslatt risiko

Veiledning

Iht RS 330 =kal revizor dokumentere den overordnede handteringen for 4 ta hensyn t_iI de anglatte risikoene for vesentlig feilinformasjon pd reg
r av revisjonshandii . Dette gjeres delvis | dette skjermbilde, men og=a i fane Handlingsbank og Fane Utfarelze.

Anslétt rizike angir gjignvesrende revisjonzhandlinger inkl tidspunkt og type.

Mutrarta: () Godkjentav: () (%]

Grenze for vesentlig post: I:I [ Skjul poster uten tal [] Sett bare risike pd vesentlige poster

|:| “ig bare vesentlige poster

Anslatt risiko etter regnskapslinje

Regnskapslinje [ uB B]vesenti [sR[R KR Ansl rigiko
10 Immaterielle eiendeler

11 Tomter, bygninger og annen fast eiendom
124 Maskiner og anlegg

12B Driftzlasere, inventar og lignende

134 Investeringer/lan i datterselzkap

138 Investeringer/ian i tilkknyttet selzkaper
13C Invezsteringer i aksjer og andeler

13D Andre langziktige fordringer

13E Pengjonsmidler

144 Varelager

4 (4 |4 |4 |4 |4 |4 |¢/[4|4
4 (4 |4 |4 (4 |4 |4 |44

44
o e o

Risikovurdering pr

lbeende risike

Regnskapspdstand Iboende riziko | Kontrollrisiko  #

Eksistens - - Hva kan ga galt
Rettigheter og forpliktelzer

Gyldighset

Fullstendighet

Verdsettelze og fordeling
MNayaktighet

Klassifizering og forstaelighet
MNoyaktighet og verdsettelzer
Periodizering

Evaluering av riziko pd regnskapspdstand I Konklusjon fra prosessheskrivelse

Anslatt risiko skal settes for alle pastander pé\asentlige regnskapslinjer.
Hvis risikovurdering gjgres pa regnskapslinjendétte bli markert som rgdt
og indikere feil i risikovurderingen. Behandlingaw anslatt risiko vil
dermed bli feil under "Utfarelsen”.

LENE SENERNENENE]
(IR NE SR NENERENE]

Nederste del av skjermbildet forandres med infojomaavhengig av hvilken
regnskapslinje som er markert. Regnskapslinjen anbeider med ma derfor
markeres. Det er linjen som er markert som ogséekdrem om man skifter
fane og skal velge substanshandlinger og dokunentésrte
revisjonshandlinger.

Vesentlige regnskapslinjerGrense for vesentlige regnskapslinjer kommer ogstv skjermbildet og

Akelius Revisjon

benyttes ved valg av vesentlige, ikke vesentligenagsentlige
regnskapslinjer sammen med IB og UB saldo pa repsijen.

Skjermbilde pr. regnskapslinje vil vise de idestdite iboende risikoer, hva-
kan-ga-galt-spgrsmal og konklusjonen fra prosessivetsene.

Risikovurdering pa pastandsniva og regnskapslimgehar egne bokser for
pafgring av kommentarer. Her kan man skrive komarentbade til
regnskapslinjen, for eksempel hvorfor den er dédkkie vesentlig og til
pastandsniva, for eksempel hvorfor fullstendighedadt til hgy nar de andre
pastandene er lav.
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Innstillinger

Substanshandlinger

Akelius Revisjon

Er det knyttet en saerskilt risiko til regnskap®imjvil dette bli markert med
kryss i SR pa linjen og iboende risiko vil autorsktbli satt til hgy for
regnskapslinjen.

Fanene nederst i skjermbildet er fordelt pa anskiko, handlingsbank (for
substanshandlinger) og utfgrte revisjonshandlinger.

Anslatt risiko 4 Handlingsbank j Utfarte revisjonshandlinger /

Boksen for "innstillinger for risikovurdering” brids for a sette anslatt risiko
og revisjonsstrategi felles for alle regnskapstinje alle regnskapspastander.

Innstillinger for risikovurdering

Denne dialogen skal higlpe deg & angi eller oppdatere allerede utfprt vurdering av vesentlighet, risiko
og substanstesting for samtlige poster, Marker bare de alternativ du gnsker & oppdatere, Du kan
alltid forandre utfgrte vurderinger i ettertid.

Vesentlighet Oppdater
Marker alle/Fiern alle markeringer [
Alle regnskapsiinjer med over vesentlighetsgrensen settes til vesentlig ]
@vrige regnskapslinjer settes til uvesentlig [
Omfang av substanskontroller

Uvesentlige regnskapslinjer vil bare bli revidert med "analytisk kontroll mot regnskapet™ [
Tkke vesentlige reqnskapslinjer vil bli revidert med |Standard revisjonshandlinger w | [
Vesentlige regnskapslinjer vil bli revidert med |Standarc| revisjonshandlinger W | [

Risiko for regnskapspdstandene

Sett |Lav + | iboende risiko for alle regnskapspastander [

Sett kentralirisike for alle regnskapspdstander O

[ Cppdater H Avbryt ” Hielp ]

Man kan velge & skille uvesentlige og vesentligms&apslinjer pa IB saldo
eller UB saldo.

Vurderingen skal gjares pr. regnskapslinje for remkelt regnskapspastand.
Alle regnskapslinjer har i utgangspunktet hgy ilm@erisiko og

kontrollrisiko. Man kan manuelt endre ved & endieggnskapspastandsniva
pr. pastand eller for alle samlet i "innstillinder risikovurdering”. Det er en
stor jobb & ga inn pa alle regnskapslinjer ogadistander a sette anslatt
risiko. Derfor anbefales det a bruke "Innstillinggiappen.

Det er viktig & huske & krysse av for de linjenenmasker i "Oppdater” for
a fa med endringer.

Det er tre typer substanshandlinger/handlingsbaaketge i:
- Analytisk kontroll mot regnskapet som er en ovenet substanshandling
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av uvesentlige regnskapslinjer.

- Standard revisjonshandlinger er alltid huket kamndlingsbanken. Disse
handlingene er et forslag til minimums handlingerfesentlige
regnskapslinjer og vil veere utgangspunktet for ikkeentlige
regnskapslinjer.

- Utvidederevisjonshandlinger er substanshandlinger som koimittegg til
Standard revisjonshandlinger.

Strategi for substanshandlinger/handlingsbankegessil anslatt risiko —
skjermbildet. Man kan velge manuelt pr. regnskajesieller totalt knyttet til
vesentlige/uvesentlige via "Innstillinger for riskurdering”. Hva man
velger pavirker hvilke handlinger som er avhukieandlingsbanken i fanen
for handlingsbank.

Handlingsbank

Handlingsbanken skal tilpasses den enkelte kungdfag ved a legge til
handlinger, velge ytterligere handlinger som ikké&gket av eller slette
handlinger.

Det er mulig & kontrollere at korrekt strategi algt ved & se pa fargen pa
boksen. Hvis man i Anslatt risiko har valgt Stamti@visjonshandlinger, vil
alle handlinger som er definert i den kategorienevavhuket i
handlingsbanken. Da vil boksen veaere svart og tgr@nn huke i seg. Hvis
man fjerner en huke fra denne handlingsbankemuwkien bli borte, men
boksen vil veere rad. Hvis man huker av for en Hagdlden utvidede
handlingsbanken, vil den ha en grgnn huke men Inokiseeere rad.

Kontroller at transaksjoner er bokfart i korrekt periode, ved 4 gjennomgd salgsjournaler, fakturasr,
leveringzdok ter og annen dok jon ved pericdeavslutning. lign cut-off testen mot cut-off p
relaterte omrdder, for eksempel varelager.

[W] Periodisering [E,G,FU;

Test kreditnotaer utstedt etter perindeavslutningen og vurder om de er relatert il korrekt periode. Gjennomga
returer og krediteringer fer og etter regnekapsavslutningstidspunktet og se etter “uvanligheter™.

. Tap av avsetning - Sammenligning mot foregaende periode
Sammenlign faktiske tap og avsetninger mot foregdende periode, og tiherende alders fordeling.
[] Tap avsetning - Omlapshastighet
Ii 1 ha=tinhet: Dﬂl

dringer og/eller antall utstdende dager med foregdende periode.

Tap avsetning - Evaluering
Wurder om avsetningen for tap pa fordringer er pa et rimelig niva.
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Ny handling

Oppdatering av
handlingsbanken

Akelius Revisjon

Alle handlinger har en overskrift og beskrivelsams felt til informasjon for
nar handlingen skal utfgres og i hvilket omfang.

Nar man lager en ny handling ma alle felter fyltes, Overskrift,
beskrivelse, nar den skal utfgres, type revisjongliag og oppfylte mal.

Det anbefales ikke a slette en handling, men adjeuken hvis den ikke
gnskes vist i revisjonsprogrammet.

Hvert ar vil det komme en oppdatering av handlimgéen. For & oppdatere
ma man sta i handlingsbankfanen og trykke "Oppdzedlingsbanken”.
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Akelius Revisjon

Velge a oppdatere mot Akelius sin mal eller eggeléamaler.

Man kan velge & oppdatere alle regnskapslinjenpgaag ved valg av alle
poster, eller en og en regnskapslinje. Man ma vilgse alle handlinger,
nye, endrede eller slettede handlinger. Endreddlinger vises med rgd
tekst. Hvis man markerer en tekst i handlingsbarigemalgt mal, vil
motsvarende handling vises i kundefilen slik atremgbne kan sjekkes.

Slettede handlinger er enten handlinger i malen sogfettet eller

kundespesifikke handlinger i kundefilen. Disse \agnderes nsermere far
man velger "Slett”.

Utfarte revisjonshandlinger

| fanen for Utfgrte revisjonshandlinger eller hogezhen Utfarelse
dokumenteres substanshandlinger knyttet til batangeresultatregnskapet.
Dette er revisjonsprogrammet og arbeidspapirestdtistanshandlingen.

Alle kontoer knyttet til regnskapslinjen kommerrfre

Etter oversikt over kontoer som tilhgrer regnskiapsh og utfgrt/godkjent,
hentes et sammendrag fra anslatt risiko for regrstkgen.

Revisjonsprogrammet dvs. alle valgte revisjonshagdt kommer opp i

boksen "revisjonshandlinger”. Det er ogsa muligefge revisjonshandlinger
kun for lgpende eller arsoppgjaret ved a sortévisialle handlinger”.
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Notere feil

Akelius Revisjon

Resultat av utfgrt handling dokumenteres i "res@tautfarte
revisjonshandlinger” og med eventuelle vedlegg.

Omfanget og tidspunkt for testene skal dokumenteneler Periode/antall og
Belap/poster.

Det er mulig & hente konklusjon fra fioraret undgne faner samt kikke pa
konklusjonen fra Prosessbeskrivelsen som regnskgpskr koblet til.

Hver enkelt revisjonshandling skal knyttes til eit&astatuser som ogsa
medfarer signering for utfgrt med dato:

UA: uten anmerkning.

I/A: ikke aktuelt.

UF: ubetydelig feil

Anm: anmerkning

Til RN: overfares til revisjonsnotat

Til BTL: overfores til brev til ledelsen.

Notere feil gjgres direkte under dokumentasjoneregisjonshandlingen
ved a klikke pa "Notere feil”.
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Sammendrag/konklusjon

Akelius Revisjon

@verste del av skjermbilde viser hver enkelt fedistrert pa
regnskapslinjen. For hver enkelt feil som registseskal det angis om feilen
er en vurderingsdifferanse (hukes av) eller korstd¢il og om feilen har
resultateffekt eller er en klassifiseringsfeil.

Deretter kommer et sammendrag av alle noterte feil.

Husk & "1&s opp” for a registrere feil fra i figfjorarets feil ma overfares
manuelt til arets feil.

Nar fjorarets feil er registrert og samtlige ncgefeil er registrert vil
sammendraget veere likt Oppsummering av feil i Kosjinen.

Far regnskapslinjen er ferdig revidert, ma et santrey lages.
Sammendraget henter informasjon fra resultat artatirevisjonshandlinger
hvis det er trykket pa knappen med "Til sammendraggerst til venstre for
resultatboksen eller det skrives manuelt.

2 "

Sammendraget knyttes til anslatt risiko. Ved akeyga "godkjenn” vil
anslatt risiko for alle relevante regnskapspastabdkreftes opprettholdt.
Hvis det er knyttet en saerskilt risiko til regns&lagen, vil iboende risiko
automatisk vaere hgy pa regnskapslinjen, men ikkevpaenkelt
regnskapspastand.

Konklusjonen kan skrives manuelt eller hentes vhadyie-klikke.
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Utfarelse

Utfarelsen kan enten dokumenteres via siste fanslatt risiko eller i
grenene under Utfarelse.

Man kan ogsa sortere eller vise regnskapslinj¢Apé
regnskapslinjer”, "Regnskapslinjer med saldo ogfell

kommentar”, "Vesentlige regnskapslinjer”, ellerded hgy kombinert
risiko. De regnskapslinjene/grenene som har sakiogtet til seg eller
beskrivende tekst lagt inn, far et pennemerke.

Gjennomgang av inngaende balanse

Beskrivelse av utfgrt handling og eventuelle komtaesr kan overfgres til
revisjonsnotat eller brev til ledelsen. Denne hamydin ligger ogsa som
Standard revisjonshandling under Egenkapitalen.
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Balanse og resultatregnskap
Revisjonsstrategien er lagt i Anslatt risiko vetivav Omfang av
substanshandlinger.

Det er to typer feilmeldinger knyttet til Utfarelfssom kan dukke opp, se
Vanlige feilmeldinger rgdt utropstegn med sirkel rundt og fane for Pnatgentroll.

Den ene feilmelingen heter: Det er valgt en antextegyi i handlingsbank.
Denne betyr at i Anslatt risiko er Omfang av subskantroller for
regnskapslinjen satt til Analytisk kontroll mot regdkapet. | tillegg er det
valgt handlinger i handlingsbanken for samme regpsknje. Hvis man har
valgt Analytisk kontroll mot regnskapet, skal déte velges detaljerte
handlinger. Analytisk kontroll dokumenteres i Samudragsfanen.

Den andre feilmeldingen heter: Det finnes handiingen status. Dette betyr

at man ikke har gitt alle valgte revisjonshandlinge status far man har
signert ut for Godkjent.
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Akelius Revisjon

Generelle revisjonshandlinger

Generelle revisjonshandlinger er gjerne de revijandlingene som en
revisor bgr har fullfart fgr utstedelse av revigjparetningen. Disse
revisjonshandlingene er handlinger som ikke ngdigmislkan linkes til en
bestemt regnskapslinje eller tidspunkt.

Handlingene er i programmet lagt til etter utfeeal®g far konklusjonen,
men skal vurderes gjennomfgrt gjennom aret i Gjlelarssiutt.

Handlingene er utarbeidet som pastandslister s@vabes med
Riktig/Galt/IA og kommentarfelt.

Husk at handlingene er palagte oppgaver for revigdtere av dem bar
vurderes lgpende gjennom hele revisjonen.
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Overordnet sjekkliste

Pa det gverste nivaet er det en liste i tabellfover aktuelle generelle
revisjonshandlinger. Man kan velge & dokumenteenie tabellen eller
apne underliggende handlinger om man gnsker meljel¢tgjennomgang.
Det er ikke alle handlingene pa det gverste nisdet har underliggende
detaljerte sjekklister.
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Akelius Revisjon

Gjennomgang av arsregnskap

@verste niva har tre pastander som dokumenterengiggangen av
arsregnskapet med alle deler.

Underliggende grener er detaljgjennomgang av Aegharg,
Regnskapsoppstilling, Noter, Kontantstramsoppsglibg Konsernregnskap.

For hver undergren finnes det pastandslister/sigtiekifor utarbeidelse og
kontroll av Arsberetning, regnskapsoppstilling,erdtontantstrgmoppstilling
og konsernregnskap.

Hvis kundefilen ble opprettet far 2008 versjoneng, listen oppdateres ved
a trykke pa ikonet for oppdatering. Sjekklistene tygpdateres hvert ar.

Gjennomgang av likningspapirer

@verste niva er en totalkonklusjon pa giennomgangkattemessige
forhold, mens undergrenen er en detaljert gjennoighga ligningspapirene.
For undergrenen finnes det pastandsliste/sjekKlistatarbeidelse av
likningspapirer. Sjekklisten dekker bare aksjesmgtstg anbefales oppdatert
hvert ar.

Sjekklisten bgr oppdateres hvert ar, se ovenfor.
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Konklusjon

Den gverste grenen er en oppsummering av revisjgeieman kan redusere
antall undergrener.

Oppsummering av
feil/avvik

Oppsummering av feil/avvik kan skrives ut til riff-iVorld og Excel og kan
derfor veere grunnlag for rapportering til ledelsgnstyret.

Kommentarer til oppsummering av feil gjgres i Ndiaksen og

grenen "Oppsummeringsmemo” for utf@rt revisjon”.
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Ngkkeltallsanalyse

En overordnet regnskapsanalyse gjgres ogsa i airgjsfasen av
revisjonen. Skjermbildet er identisk med skjerméiltta planleggingsfasen
under selskapsbeskrivelsen. Verbal beskrivelsegjgahomfgres. @nskes
det endringer i hvilke ngkkeltall som vises, maelgjares i
Planleggingsfasen.

Akelius Revisjon 45 av 57



Oppsummering av utfart
revisjon

Akelius Revisjon

Sammendraget skal dokumentere/konkludere pa alldgmomrader
identifisert i planleggingsfasen i skjermbildet ‘tReskapsprinsipper og
gvrige problemstillinger”.

Vesentlighetsgrensen skal bekreftes. Denne bleé glamleggingsfasen, slik
at bekreftelse pa at den fortsatt kan brukes uanvisigsfasen, ma

dokumenteres her.
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Oppfalging

Akelius Revisjon

Seerskilt risiko er identifisert i Planleggingsfaskontroller er funnet under
prosesser og substanshandlinger er utfart for kedegikoen. Konklusjonen
dokumenteres i dette skjermbildet.

Dokumentasjon pa avslutningsmate, er det en egenfoo. Her kan ogsa
agenda eller referat vedlegges.

Oppdatering av intern kontroll som ble foretattargeggingsfasen, skal
dokumenteres her.

Oppsummering av feil kan hentes ved a kopiererog Inn fra grenen
ovenfor "Oppsummering av feil”. Oppsummeringen matkes til
vesentlighetsgrensen.

Konklusjon pa revisjonen bar knyttes til revisjoestiningen. Det er mulig &
skrive manuelt i boksen eller hente forhandsdefitedst fra
hayreklikklisten.

Her blir alle registrerte momenter til oppfelgingeofart, dvs alle som er
huket av for overfart til RN og BTL. Man har da rigiilet til & konkludere
pa hva man har gjort med momentet i avslutningereaisjonen.

Tabellen er delt opp i flere kolonner; der dent@rgser hvilken gren
momentet er registrert, den andre er momentet sdraskrevet, den tredje
er resultat av oppfalgingen og den fjerde kolonerehvilken status
momentet har. Dette kan for eksempel veere "numrnbrey er sendt til
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Evaluering av utfart
revisjon

Akelius Revisjon

kunden”, "7momentet er tatt opp muntlig”, "signerieke

kontrolloppstilling”, "presisering i revisjonsberghgen”. Den siste kolonnen
inneholder dato og signaturfelt som kommer vedkehtiSett klarert” pa
den linjen man star pa.

Har man sendt nummerert brev til kunden, hukesidéor dette slik at
informasjonen ogsa medkommer i rapporten Totalkesj&h.

Revisor skal ha rutiner for & kvalitetskontrolleiet utfarte revisjonsarbeidet.
De utfarte kontrollene skal ogsa dokumenteres.gd@oen av de
pastandene som kan vaere mest relevant for et mipghdrag. Listen er ikke
uttemmende og ma vurderes fra oppdrag til oppdriaten skal giennomgas
av oppdragsansvarlig revisor.
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Arsovergang

Arsovergang foretas enten ved & g& i menyen péyFilfegnskapsar eller i
Basisopplysninger/Selskapsopplysninger og trykkettegnskapsar”.

Det vil da komme opp et sparsmal om man virkeligken nytt regnskapsar
med informasjon om hvilket regnskapsar som er isgrende.

Forslag til neste regnskapsar vil veere datoen sittr i fior med mulighet til
a endre avslutningsdato for nytt regnskapsar

Det vil nd opprettes en ny fil som lagres som néssekundefil. Forrige ar
vil veere uendret.

Nar man tar arsovergang, vil man fa spgrsmal om emahker a oppdatere
handlingsbanken under Utfgrelse (se neermere bestkrader
Handlingsbank). Velger man Ja kommer man autométibitdet for
oppdatering.
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Rapporter

Opprett rapport

Utskrifter

Akelius Revisjon

Rapportering

Grenene under Rapporter er tomme” men kan brudesen arkivindeks
med vedlegg.

Revisjonsnotat og brev til ledelsen som er genefantevisjonen hentes ved
a velge "Opprett rapport”. Da kommer fglgende biiden og man kan
opprette gnsket rapport i Word, rtf eller annetkeh$ormat

via "Forhandsvisning”. Den bgr legges som ved|éggrénen.

Overordnet revisjonsstrategi og Totalkonklusjomoerapporter som
genereres fra forskjellige bokser og skjermbildiétjelp-menyen er det et
dokument som forteller hvilke bokser som havner hvapporten.

Utskrifter velges under "Fil” og "Skriv ut” i menyeeller Ctrl-P.

Man har valg mellom & skrive ut med eller uten skifé. Det er ogsa mulig
a eksportere til pdf format.
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Marker de grenene som gnskes skrevet ut og trykkv&t”, "Forhandsvis”
eller "Til Pdf".

Forhandsvisning velges enten ved Ctrl+F2, benytget som finnes

under "Fil"-menyen eller man kan velge & bruke i&bsom finnes pa
verktgy-linjen. Fra forhandsvisningen er det madligksportere
utskriftene/skjermbildene til flere MS Office- dakenter. Dersom man ikke
gnsker sideskift, er dette ogsa veien & ga fosparkere dokumentet til PDF

format.
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Akelius Revisjon

Vedlegg

Vedlegg legges inn i kundefilen og knyttes til gremed enten a hgyreklikke
nar man star i vedleggsboksen pa aktuell gren g V&opier inn ekstern
fil" eller ved & dra dokumenter inn og slippe dewedleggsboksen pa
aktuell gren.

Nar man har valgt a legge til et dokument, komneeme dialogen opp. Det
er viktig dikke krysse av i boksen for "lag link til filen”, densoman vil ha
full kontroll pa at vedlegg ikke skal bli borte. Lages nemlig bare en
snarvei til dokumentet, som ikke endres dersomegggit blir flyttet.

Dokumentene som legges inn i kundefilen fysisk&ién link p& hver enkelt
gren de er knyttet til.

Det samme dokumentet kan linkes til flere grenearlér vedleggsboks i
den andre grenen dokumentet skal vedlegges ogdhaigny link til
eksisterende fil”. Man far da listet opp alle vegjesom ligger i kundefilen
og markerer det vedlegget som gnskes lagt inn.

"Oversikt over eksterne dokumenter” pa verktgyimjender Redigere
menyen, eller F7 vil vise alle fysiske vedlegg @grhde er linket. Skal
vedlegg slettes permanent fra kundefilen gjgrete detenne dialogen, eller
ved a hgyreklikke i vedleggsboksen. Snarveien, lthkeen pa grenen blir
automatisk fjernet ved sletting av dokumentet..
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Man kan knytte vedleggene til regnskapsar.

Her kan man ogsa skrive ut aktuelle vedlegg, samnfopplisting av
vedlegg i kundefilen.

Det anbefales & legge inn alle aktuelle vedleggelitis Revisjon slik at
kundefilen gir en fullstendig dokumentasjon.

Akelius Revisjon 53 av 57



Flerbrukerlgsning

Hvis flere brukere skal jobbe sammen pa samme kovéddeler av
programmet deles ut til den som skal arbeide meddet. En bruker er
ansvarlig for kundefilen og deler ut omrader titlemteammedlemmer.

Oppdragsdetaljer

T~

Trykk i "Aktiver deling” for & fa opp ny fane - "Diag”:
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Omradene som skal deles ut, og hvem som skal ba,dislges blant
teammedlemmene i rullgardinen. Nar omradene emdetha "Del ut”-
knappen nederst i skjermbildet velges. Det sorkj&i sr at kundefilen
deles opp i det antall kundefiler som teammedlemmaerfatt tildelt
omréader.

De utdelte kundefilene bgr lagres pa skrivebordtgiber teamet i "hub”, kan
teammedlemmene jobbe pa skrivebordet til den sder defilene. Den
delte kundefilen kan ogsa sendes pa mail til heekelt medlem.

Hvert teammedlem skal jobbe med sin kundefy vil ha skrivertilgang til
de tildelte omradene. Alle teammedlemmene hartitgasng til hele
verktgyet.
Det er ikke mulig a jobbe med Basisopplysningegrefinslatt risiko i delte
filer siden disse pavirker flere grener i prograrhrvedlegg kan apnes og
endres. Hvis to har jobbet med samme vedlegg agtlagdringer vil
programmet foresla en av brukerne som "den riktigeef sammenslaingen.
Samle inn filer
Det er den som deler ut, som samler filene inmigi&r jobben er gjort.
Hvert enkelt teammedlem ma da sende sin kundefieti som samler inn.
Jobbes det pa skrivebordet til den som samlereinalle kundefilene
tilgjengelige. Hvis kundefilene skal sendes pa ilailen som samler inn,
ma bade kundefilen og den automatisk opprettede-byadilen (*.~wk)
sendes.

Knappen for "Sla sammen filer” velges.

Man finner da filene, markerer alle som skal sE®mmen og velger/apner.
Deretter opprettes originalfilen.
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Tiden som gar med pa a dele ut og samle inn kuededir ikke stor. Det er
ikke noe problem & gjennomfare dette gjennom helisjonsprosessen.
Hvis et arbeidsomrade ikke kan revideres pa tidisggtifior revisjonen,
foretar man bare en innsamling (hvis det er gpvbji noen av kundefilene)
og deler ut pa nytt.
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Akelius Revisjon

Kommunikasjon med Akelius Arsavslutning

Akelius Revisjon, Akelius Arsavslutning og AkeliS&att er integrerte
programmer. Dette fgrer til at man kun legger miorimasjon som for
eksempel saldobalanse i ett av programmene, fahsdte eller sende til de
andre programmene.

Det er Akelius Arsavslutning som styrer informagjon

Se skjermbilde under som er hentet fra Akelius ¥sk#ning. Skal man
sende fra Akelius Arsavslutning, trykker man p&”iknappen i
verktaylinjen og velger det programmet man gnsksarile til.

Skal man sende fra Akelius Revisjon til Akelius drslutning gjgres ogsa
dette i Akelius Arsavslutning ved & velge Verktggrite verdier fra
Revisjon.

Den vanligste arbeidsmaten er a importere forelgpidobalanse i Akelius
Revisjon eller Akelius Arsavslutning, revidere sdjdlansen, foreta
tilleggsposteringene i Akelius Arsavslutning forelter & sende endelig
saldobalanse til Akelius Revisjon.

Det er ogsa fra Akelius Arsavslutning man sendktodmlanse til Akelius
Skatt for utarbeidelse av ligningspapirer og beirmg@av skatter.
Skatteberegningen kan ogsa sendes direkte sogysjpestering til Akelius
Arsavslutning.
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